REPUBLIKA E SHQIPERISE
BASHKIA DIVJAKE
DREJTORIA BURIMEVE NJEREZORE
DHE SHERBIMEVE TE BRENDSHME

SHPALLJE PER LEVIZJE PARALELE
PRANIM NE SHERBIMIN CIVIL
NE KATEGORINE EKZEKUTIVE (Specialist)

Né zbatim té nenit 20 dhe té nenit 21 té& Kreut IV, té ligjit 152/2013 “Pér Népunésin
Civil” i ndryshuar, si dhe té kreut Il , IV dhe VII t& VKM nr. 243 daté 18/03/2015 “Pér
Pranimin, Lévizjen Paralele, Periudhén e Provés dhe Emérimin né Kategoriné
Ekzekutive”, té ndryshuar, Bashkia Divjaké shpall procedurén pér pranimin né shérbimin
civil né kategoriné ekzekutive pér pozicionin:

“1 Specialist Menaxhimit Burimeve Njerézore prané Drejtorisé sé Burimeve
Njerézore dhe Shérbimeve té Brendshme”.

“1 Specialist Arkive prané Drejtorisé sé Burimeve Njerézore dhe Shérbimeve té
Brendshme”.

Daté 18.04.2022 mbyllet dorézimi i té gjitha dokumentave pér lévizjen paralele.
Daté 22.04.2022 mbyllet dorézimi i té gjitha dokumentave pér pranimin nga jashté.

PER TE DY PROCEDURAT (LEVIZJE PARALELE, PRANIM NE SHERBIMIN
CIVIL ) APLIKOHET NE TE NJEJTEN KOHE.

Pérshkrimi pérgjithésues i punés pér pozicionin, 1SpecialistMenaxhimit Burimeve
Njerézore:

1. Ruajtja dhe administrimi i dokumentave té institucionit sipas legjislacionit né fugi.

2. Harton shkresat e ndryshme té personelit ( emérimit, lirimit, masa disiplinore, njoftime
né shtyp pér vende té lira pune, kthim pérgjigje letrave).

3. Plotéson kontrata individuale té punés si edhe ndjek afatet kohore pér rinovimin e tyre.

4. Punon pér krijimin, unifikimin, standartizimin e dokumentacionit té sektorit té
personelit.

5. Plotéson dosjen e personelit me té gjitha elementet e saj, nxjerr mungesat e ¢cdo dosje
dhe njofton punonjésin pérkatés pér dorzimin e tyre.

6. Plotéson fleté inventarin e ¢do dosje té personelit.
7. Plotéson, azhornon dhe ruan librezat e punés.

8. Plotéson té gjitha dokumentat e nevojshme pér rekurtimin, pranimin dhe largimin e
punonjésve..

Sheshi “Santa Barbara”, Qendér Divjaké. Tel. 037122031. Email Info@bashkiadivjake.gov.al



9. Rekomandon ndryshimet e duhura té rregullores.

10.Plotéson regjistrin elektronik té punonjésve.

11. Merr pjesé né pérgatitjen e pérshkrimit té punés.

12. Merr pjesé né hartimin e dokumentave elektronike né lidhje me Menaxhimin e
Burimeve Njerézore.

13. Plotéson, azhornon dhe ruan librezén e punés.

14.Té mbaj pérgjegjési pér cilésin profesionale té materialeve té pérgatitura.

Pérshkrimi pérgjithésues i punés pér pozicionin,1 Specialist Arkive:
1.T& administroj dhe té ruaj dokumentat e arkivit vendor brenda njésisé administrarive-
territoriale té Bashkisé Divjake.

2.Té menaxhoj dhe Kklasifikoj dokumentat sipas Drejtorive dhe sektoréve pérkatés.

3. Té dorézoj brenda afateve kohore dokumentat pér né arkivin shtetéror sipas
legjislacionit né fuqi.

4.Te hartoj listén e dokumentavepér dokumenta té cilat jané me afate ruajtje té pérkohshme
dhe dokumenta té cilat duhen azgjesuar.

5.Plotéson kérkesat e népunésve té administratés ose pérsonave té interesuar pér
dokumenta té ndryshme sipas legjislacionit né fuqi.

6.Té kryej pérpunimin tekniko- shkencor té dokumentave.

7. Te regjistroj né libér té vecanté té gjithé dokumentacionin e térhequr duke pércaktuar
orarin e kthimit té dokumentave té térhequra.

8.T€ jap informacion arkivor té kérkuara nga strukturat e Bashkisg, institucionet shtetérore
dhe subjekteve private ( njésimin me origjinalin) sipas legjislacionit né fuqi.

LEVIZJA PARALELE

Shpallja éshté e hapur pér té gjithé népunésit civil brenda té njéjtés kategori né té gjitha
institucionet pjesé e shérbimit civil pér procedurén e lévizjes paralele. Vetém né rast se nga
kéto pozicione, né pérfundim té procedurés sé lévizjes paralele, rezulton se ende ka
pozicione vakante, ato jané té vlefshme pér konkurrimin népérmijet procedurés sé pranimit
né shérbimin civil pér kategoriné ekzekutive.

KUSHTET PER LEVIZJEN PARALELE DHE KRITERET E VECANTA:

1. Kushtet minimale gé duhet té plotésojné kandidatét pér lévizjen paralele né
detyré jané:

TE jené népunés civilé té konfirmuar, brenda sé njéjtés kategori (ekzekutive);
Té mos keté maseé disiplinore né fuqi

T& keté té paktén nj€ vlerésim “miré” ose “shumé miré”

Té plotésojé kriteret e vecanta per konkurim né shérbimin civil

Kandidatét duhet té plotésojné kérkesat e posa¢cme si vijon:
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a- Té zotérojné diplomé né nivelin“ Bachelor”, né Shkenca Shoqérore, Histori,
Arkivistike, Ekonomi, Juridik .( Diplomét té cilat jané marré jashté vendit, duhet té
jené té njohura paraprakisht prané institucioneve pérgjegjése pér njehésimin e
diplomave sipas legjislacionit né fuqi).

b- Té keté té paktén 1 (njé) vit eksperiencé pune né administrat publike ose né
profesion.

c- Té kené njohuri té njé gjuhe té huaj.
d- T& keté aftési té mira komunikuse.
e- T& keté aftési pér té punuar né grup.

f- Cdo dokumentacion tjetér gé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesé,
vlerésimet pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj.
g- Mbajtési i kétij pozicioni duhet té keté njohuri té gjéra té legjislacionit né térési dhe
njohuri shumé té mira te procedurave administrative.
DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT
Kandidatét gé aplikojné duhet té dorézojné dokumentat si mé poshté:
e Jetéshkrimi (CV)
e Fotokopje té diplomés dhe listés sé notave ““ Bachelor” néShkenca Shogérore,

Histori, Arkivistike, Ekonomi, Juridik .Pér diplomat e marra jashté Republikés sé
Shqipérisé té pércillet njehsimi nga Ministria e Arsimit dhe e Sportit.

Fotokopje té letérnjoftimit (ID) .

Vértetim té gjendjes shéndetésore .

Vertetim té gjendjes gjyqésore.

e Vlerésimin e fundit nga eprori direkt “mire” apo “shumé miré”’.
e Vértetim nga institucioni gé nuk ka masé disiplinore né fuqi.

e Fotokopje e librezés sé punés.

e (Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesg,
vlerésimet pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj.

Aplikimi dhe dorézimi i té gjitha dokumenteve té cituara mé sipér do té béhet dorazi
prané Drejtorisé sé Burimemeve Njerézore dhe Shérbimeve té Brendshme, Bashkia
Divjaké dhe afati pér pranimin e dokumentave pér lévizjen paralele éshté deri mé
daté 18.04.2022 duke filluar gé nga data e shpalljes.

REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK.

Rezultatet nga verifikimi paraprak té kushteve minimale té procedurés sé lévizjes paralele
né detyré dhe té pérmbushjes sé kritereve specifike té vendit té punés do te dalin ne
datén19.04.2022,népérmijet shpalljes sé listés emérore té kandidateve gé do te vazhdojné
konkurimin, né portalin “Sherbimi Kombétar i Punésimit Lushnje”, ne fagen zyrtare te
Bashkise dhe né stendén e njoftimeve prané Bashkisé Divjaké, gjithashtu kandidatét do té
njoftohen dhe individualisht.
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Né té njéjtén daté do té njoftohen individualisht kandidatét gé nuk i plotésojné kushtet e
lévizjes paralele dhe kriteret e posagme, népérmjet adresés sé e-mail.

Ankesat nga kandidatet paragiten prané Drejtoria Burimeve Njerézore dhe Sherbimeve te
Brendshme brenda 3 ditve kalendarike nga shpallja e listés dhe ankuesi merr pérgjigje
brenda 5 diteve kalendarike nga data e depozitimit te saj.

Né té njéjtén daté kandidatét gqé nuk i plotésojné kushtet e pranimit né kategoriné
ekzekutive dhe kriteret e veganta do té njoftohen individualisht nga njésia pérgjegjése.

FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
ZHVILLOHET INTERVISTA.

Kandidatét do té testohen né lidhje me:

1. Njohurit mbi ligjin Nr. 152/2013, “Pér Népunésin Civil”, i ndryshuar.
2. Njohuri mbi ligjin Nr 139/2015, “Pér Vetéqeverisjen Vendore”.

3. Njohurit mbi ligjin Nr.9131, daté 08.09.2003, “Pér Rregullat e Etikés né Administratén
Publike”.

4. Njohurit mbi ligjin Nr. 119/2014 “Pér té Drejtén e Informimit”

5. Vendim Nr. 125, daté 17.2.2016 “Pér trasferimin e pérkohshém dhe e pérhershme
ténépunésve civil”.

6. Vndim Nr. 124, daté 17.02.2016 i ndryshuar me VKM nr. 747, daté 19.12.2018 “Pér
pezullimin dhe lirim nga shérbimi civil”.

7. Vendim Nr. 1037, daté 16.12.2015 “Pér procedurat e vlersimit té€ népunésve civil pér
pérfitimin dhe pérditésimin e njohurive shtesé”.

8. Vendimi Nr. 243, daté 18.03.2015 i ndryshuar me VKM nr. 746, daté 19.12.2018 “Pér
pranimin,, lévizjen paralele, peridhén e provés dhe emérimin né kategorin ekzekutive”.
9. Vendim Nr. 109, daté 26.2.2014 “Pér vlersimin e rezultateve né puné té népunésve
civil”’,

10. Vendim Nr. 115, daté 5.3.2014 “Pér pércaktimin e procedurés disiplinore dhe té
rregullave pér krijimin, pérbérjen e vendimmarrjen né komisionin disiplinor né
shérbimin civil”.

11.Vendim Nr. 833, daté 28.10.2020 “Pér rregullat e hollésishme pér pérmbajtjen,
procedurén dhe administrimin e dosjeve té personelit e té regjistrit gendror té
personelit”.

12.Ligj Nr. 138/2015 “Pér garantimin e integritetit té personave qé zgjidhen, emérohen
ose ushtrojné funksione publike”.

13.Ligj Nr. 7961, daté 12.7.1995 “Kodi i Punés i Republikés té Shqipérisé”.

14. Njohurit mbi ligjin Nr.9154, daté 6.11.2003 “Pér Arkivat”.

15. Norma Tekniko-Profesionale dhe Metodologjike té Shérbimit Arkivor né Republikén e
Shqipérisé
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MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE PER LEVIZJEN PARALELE

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me dokumentacionin e dorézuar si mé poshté:

Kandidatét do té vlerésohen pér pérvojen, trajnimet apo kualifikimet e lidhura né fushén,
si dhe vlersimet pozitive né puné dhe intervista e strukturuar me gojé. Totali i pikéve per
kété vlerésim éshté 40 piké.

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

e Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin pérgjithésues té punés
pér pozicionet;

e Eksperiencén e tyre té méparshme

e Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 60 pike.

Kandidati gé renditet i pari ndér kandidatét gé kané marré té paktén 70 piké
konsiderohet fitues.

DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E
KOMUNIKIMIT

Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, informacioni pér fituesin doté shpallet né
stendén e Bashkis€, fagen zyrtare té€ Bashkis€ dhe né portalin “Shérbimi Kombétar 1
Punésimit Lushnje”.

Vetém né rast se nga pozicionet e renditura né fillim té késaj shpalljeje, né pérfundim
té procedurés sé lévizjes paralele, rezulton se ende ka pozicione vakante, kéto
pozicione jané té vlefshme pér konkurimin népérmjet procedurés sé pranimit né
shérbimin civil pér kategoriné ekzekutive.

PRANIMI NGA JASHTENE SHERBIMIN CIVIL

Pér kété proceduré kané té drejté té aplikojné té gjithé kandidatét jashté sistemit té
shérbimit civil qé plotésojné kérkesat e pérgjithshme sipas nenit 21, té ligjit nr. 152/2013
“Pér Nepunésin Civil”, i ndryshuar dhe kérkesat e vecanta pér pozicionin.

Kérkesat e pérgjithshme pér pranimin né shérbimin civil
e TE jeté shtetas shqiptar;

e TE& keté zotési té ploté pér té vepruar;
e TE& jeté né kushte shéndetésore gé e lejojné té kryejé detyrén pérkatése;

e Té& mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé krimi apo pér
kryerjen e njé kundra vajtje penale me dashje;

e Ndaj tij té mos jeté marré masé disiplinore e largimit nga shérbimi civil, gé nuk
éshté shuar sipas ligjit nr. 152/2013 “Pér Nepunésin Civil”, i ndryshuar;
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Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e veganta si vijon;
- Té zotéroj diplomé té nivelit“ Bachelor”, né Shkenca Shogérore,Histori,
Arkivistike Ekonomi, Juridik. ( Diplomét té cilat jané marré jashté vendit, duhet té
jené té njohura paraprakisht prané institucioneve pérgjegjése pér njehésimin e
diplomave sipas legjislacionit né fuqi).

DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT

Kandidatét gé aplikojné duhet té dorézojné dokumentat si mé poshté:
a -Jetéshkrim (CV)

b - Fotokopje té diplomés dhe listés sé notave “Bachelor”, né Shkenca Shogérore, Histori,
Arkivistike, Ekonomi, Juridik. Pér diplomat e marra jashté Republikés sé& Shqipérisé té
pércillet njehsimi nga Ministria e Arsimit dhe e Sportit;

c - Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget gé vértetojné eksperiencén né puné) nése
ka;

d - Fotokopje té letérnjoftimit (ID);

e - Vértetim té gjendjes shéndetésore;

f - Vertetim té gjendjes gjyqésore;

g - Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesé, vlerésimet
pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj;

Aplikimi dhe dorézimi i dokumentave prané DrejtoriaBurimeve Njerézore dhe
Sherbimeve te Brendshme pér procedurén e pranimit né kategoriné ekzekutive duhet
té béhet brenda datés:22.04.2022

REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

Drejtoria Burimeve Njerézore dhe Sherbimeve Brendshme pas pérfundimit té afatit té
dorézimit do t€ shpallé¢ n€ portalin “Shé&rbimi Kombétar 1 Punésimit Lushnje” dhe né
stendén e bashkisé si dhe ne fagen zzrtare té Bashkisélistén e kandidatéve gé plotésojné
kushtet dhe kriteret e vecanta pér progedurén e pranimit né kategoriné ekzekutive, si dhe
datén, vendin dhe orén e sakté ku do té zhvillohet testimi me shkrim dhe intervista.

Né té njéjtén daté kandidatét gqé nuk i plotésojné kushtet e pranimit né kategoriné
ekzekutive dhe kriteret e vecanta do té njoftohen individualisht pér shkaget e
moskualifikimit (népérmjet adresés sé e-mail).

FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
ZHVILLOHET TESTIMI DHE INTERVISTA

Kandidatét do té testohen né lidhje me:

1. Njohurit mbi ligjin Nr. 152/2013, “Pér Népunésin Civil”, i ndryshuar.

2. Njohuri mbi ligjin Nr 139/2015, “Pér Vetéqeverisjen Vendore”.

3. Njohurit mbi ligjin Nr.9131, daté 08.09.2003, ”Pér Rregullat e Etikés né Administratén
Publike”.

4. Njohurit mbi ligjin Nr. 119/2014 “Pér té Drejtén e Informimit”

5. Ligji nr. 90/2012 “Pér Organizimin dhe Funksionimin e Administratés Shtetérore”.

6. Vendim Nr. 124, daté 17.02.2016 i ndryshuar me VKM nr. 747, daté 19.12.2018 “Pér
pezullimin dhe lirim nga shérbimi civil”.
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7. Vendim Nr. 1037, daté 16.12.2015 “Pér procedurat e vlersimit té népunésve civil pér
pérfitimin dhe pérditésimin e njohurive shtesé”.

8. Vendimi Nr. 243, daté 18.03.2015 i ndryshuar me VKM nr. 746, daté 19.12.2018 “Pér
pranimin,, lévizjen paralele, peridhén e provés dhe emérimin né kategorin ekzekutive”.

9. Vendim Nr. 109, daté 26.2.2014 “Pér vlersimin e rezultateve né puné té népunésve
civil”,

10. Vendim Nr. 115, daté 5.3.2014 “Pér pércaktimin e procedurés disiplinore dhe té
rregullave pér krijimin, pérbérjen e vendimarrjen né komisionin disiplinor né shérbimin
civil”,

11.Vendim Nr. 833, daté 28.10.2020 “Pér rregullat e hollésishme pér pérmbajtjen,
procedurén dhe administrimin e dosjeve té personelit e té regjistrit gendror té
personelit”.

12.Ligj Nr. 138/2015 “Pér garantimin e integritetit t& personave qé zgjidhen, emérohen
ose ushtrojné funksione publike”.

13.Ligj Nr. 7961, daté 12.7.1995 “Kodi i Punés i Republikés té Shqipérisé”.
14. Njohurit mbi ligjin Nr.9154, daté 6.11.2003 “Pér Arkivat”.

15. Norma Tekniko-Profesionale dhe Metodologjike té Shérbimit Arkivor né Republikén e
Shqipérisé

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

a - Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin pérgjithésues té punés pér
pozicionet;

b - Eksperiencén e tyre té méparshme;

¢ - Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

a - Vlerésimin me shkrim né 60 piké (nga vlerésimi me shkrim nese kandidati
grumbullon mbi 30 piké, ai kualifikohet pér té kaluar né procesin e vlerésimit té
jetéshkrimit;

b - Jetéshkrimin, gqé konsiston né vlerésimin e arsimimit, té pérvojés e té trajnimeve, té
lidhura me fushén, deri né 15 piké (Nése kandidati grumbullon mbi 45 piké nga
vlerésimi me shkrim dhe vlerésimi i jetéshkrimit sé bashku, ai kualifikohet pér
intervistén e strukturuar me gojé;

¢ - Intervistén e strukturuar me gojé ge konsiston né motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e
tyre pér karrierén, deri né 25 piké.

Kandidati gé renditet i pari ndér kandidatét gé kané marré té paktén 70 piké
konsiderohet fitues.

Mé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjiné e shpérndarjes sé pikéve,
ményrén e llogaritjes sé rezultatit pérfundimtar i gjeni né Udhézimin nr. 2, daté
27.03.2015, té Departamentit té Administratés Publike www.dap.gov.al
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DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E
KOMUNIKIMIT

Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Bashkia Divjaké do té shpallé fituesin né
portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit Lushnje”, n€ stendén e informimit t€ institucionit
si dhe ne fagen zyrtare te Bashkisé. Té gjithé kandidatét pjesémarrés jofitues né kété
proceduré do té njoftohen individualisht né ményré elektronike pér rezultatet (népérmjet
adresés sé e-mail).

Dokumentacioni duhet té& dorézohet brénda datés té pércaktuar né shpallje duke filluar nga
dita e paré e shpalljes né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit Lushnje” né stendén e
informimit té institucionit si dhe né fagen zyrtare te Bashkisé. Njésia pérgjegjése bén
verifikimet paraprak té kandidatéve qé pérmbushin kérkesat e pérgjithshme dhe té
vecanta , té pércaktuar né shpalljen pér konkurim.

Shpallja e procedurés sé pranimit botohet té paktén 35 (tridhjete e pesé) dité kalendarike
para datés sé parashikuar pér zhvillimin e konkurimit.

Té gjithé kandidatét qé aplikojné pér procedurén e pranimit né shérbimin civil pér
kategoriné ekzekutive, do té njoftohen nga Drejtoria e Burimeve Njerézore dhe
Shérbimeve te Brendshme, pér fazat e métejshme té procedurés sé pranimit né shérbimin
civil té kategorisé ekzekutive

- pér datén e daljes sé rezultateve té verifikimit paraprak,

- datén, vendin dhe orén ku do té zhvillohet konkurimi;

Pér té marré kété informacion, kandidatét duhet té kontrollojné né ményré té vazhdueshme
tek afishimi i njoftimeve tek “Sherbimi Kombetar i Punesimit Lushnje”, stenda prané
Bashkisé Divjaké, si dhe né fagen zyrtare té Bashkisé.

DREJTOR BURIMEVE NJEREZORE
DHE SHERBIMEVE TE BRENDSHME
Arta MUCA
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